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INTRODUCCION

Dentro de los mudltiples quehaceres que se llevan a cabo en la administracion publica del Estado de México, resultan de
fundamental relevancia la planeacién y la programacion editorial.

Por ello, en el Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023, en la linea de accién Gobierno Solidario, se contempla como
objetivo la meta de hacer del Estado de México una potencia del siglo XXI, y que, a través de la innovacion y el conocimiento, se
convierta en un modelo de seguridad, justicia y modernidad en sentido social.

El presente documento con ambito de aplicacién estatal tiene el propésito de establecer las normas y politicas que deberan
observar las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo respecto a su actividad editorial.

En las paginas de este documento se apunta el marco juridico que da sustento a la actividad editorial estatal; se da a conocer
coémo se integra el Programa Editorial Anual; se indican los elementos que constituyen la politica editorial del Gobierno del Estado
de México; se estipulan los criterios generales que los Subcomités Editoriales deberan aplicar en sus publicaciones; asimismo,
se informa sobre los requisitos para la recepcion de propuestas de autores independientes y los procesos de dictaminacion de
dichas propuestas; se estipula el procedimiento para obtener el nimero de autorizacion del Consejo Editorial de la Administracion
Publica Estatal; finalmente, se abordan los lineamientos en materia de distribucion y difusion, ademas de los requisitos legales
para la publicacion de obras.

El Manual de Normas y Politicas para la Emision de Publicaciones Oficiales constituye la directriz que la administracion publica
estatal ha establecido para desarrollar las tareas en materia editorial.

ANTECEDENTES

El 15 de junio de 2006 fue creado el Consejo Editorial de la Administracion Publica Estatal, como una instancia coordinadora
encargada de definir y aprobar las politicas en materia editorial, asi como los criterios de produccion, distribucién y resguardo de
las publicaciones generadas por las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado de México.

En este sentido, en 2006, el Consejo Editorial de la Administracion Publica Estatal, emitié el Manual de Normas y Politicas para
la Emisién de Publicaciones Oficiales, con la finalidad de simplificar y agilizar los mecanismos de planeacién y programacion
editorial, sistematizar y especializar los procedimientos de autorizacion de productos (al diferenciar los promocionales de los que
no lo son y operar con un formato Unico), asi como establecer parametros para garantizar la calidad de los impresos que edita
la administracion publica estatal.

Con el paso del tiempo, y a la luz de la nueva realidad estatal, se fue haciendo evidente la necesidad de actualizar el objeto y las
funciones del Consejo, motivo por el cual el 16 de agosto de 2017 se publico el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se
modifica el diverso que crea el Consejo Editorial de la Administracién Publica Estatal.

Asimismo, mediante Acuerdo del Ejecutivo del Estado publicado el 2 de agosto de 2019 en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, se determiné transferir la administracion del Consejo Editorial de la Administracién Publica Estatal de la Secretaria
de Educacion a la Secretaria de Cultura y Turismo, a fin de alcanzar los propésitos para los cuales fue creado, que, al ser de
caracter cultural y editorial, corresponden a dicha Secretaria.

A raiz de este cambio, asi como de las adecuaciones que se han mostrado durante los Ultimos afios en materia de publicaciones
oficiales, el presente documento actualiza el Manual de Normas y Politicas para la Emision de Publicaciones Oficiales publicado
en 2006. Este reajuste da cabida a las propuestas de publicacién de obras de autores independientes; renueva las colecciones
vigentes del Fondo Editorial Estado de México; entre otras modificaciones que pretenden agilizar y acercar los procedimientos
de publicacién a més sectores.

TITULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Manual tiene por objeto establecer las normas y politicas de aplicacién general y observancia obligatoria

en la recepcién, dictaminacién, autorizacion, registro, publicacion, distribucion, difusion y comercializacion de las publicaciones

oficiales, para las dependencias y organismos auxiliares de la administracién publica estatal, asi como para autores

independientes.

Articulo 2. Para efectos del presente Manual, se entendera por:

. Acuerdo: al Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se modifica el diverso que crea el Consejo Editorial de la
Administracién Publica Estatal.

Il Comité Técnico: al 6rgano auxiliar del Consejo Editorial de la Administracién Publica Estatal.

IIl. Consejo Editorial: al Consejo Editorial de la Administracion Publica Estatal.

V. Dependencias: alas sefialadas en el articulo 19 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de México.

V. Dictamen: al documento formal emitido por el Comité Técnico del Consejo Editorial de la Administracion Publica Estatal




sobre los proyectos de obra a publicar.

VI. Manual: al Manual de Normas y Politicas para la Emision de Publicaciones oficiales.

VILI. Organos administrativos desconcentrados: alos sefialados en el articulo 16 de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de México.

VIII. Organismos Auxiliares: a los organismos descentralizados, empresas de participacién estatal y fideicomisos publicos,

asi como sociedades y asociaciones civiles asimiladas a empresas de participaciéon estatal mayoritaria, conforme lo
sefialan los articulos 45 y 48 de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México.

IX. Programa Editorial Anual: al instrumento fundamental para la programacion, control y evaluacién de la actividad
editorial.
X. Publicacion oficial: a toda clase de material impreso, electrénico o audiovisual cuyo contenido esté relacionado con

la difusién de la historia, el patrimonio cultural y natural, los valores universales y de identidad nacional y estatal, la
investigacion cientifica y social, el fomento al habito de la lectura, la creacion artistica en todas sus manifestaciones, al
igual que aquellas relacionadas con acciones y obras de las distintas dependencias y organismos auxiliares del Poder

Ejecutivo.
XI. Secretaria Ejecutiva: al Secretario Ejecutivo del Consejo Editorial de la Administracion Publica Estatal.
XIl. Subcomités Editoriales: a los Subcomités Editoriales de cada dependencia y organismo auxiliar del Poder Ejecutivo

del Gobierno del Estado de México.
Articulo 3. Los casos no contemplados en el presente seran resueltos por el Consejo Editorial.

CAPITULO Il
ACTIVIDADES DE LOS INTEGRANTES
DE LOS SUBCOMITES EDITORIALES

Articulo 4. Cada dependencia y organismo auxiliar debera instalar un Subcomité Editorial, de conformidad con lo establecido en
los articulos 17 y 18 del Acuerdo.
Articulo 5. De conformidad con lo dispuesto por el articulo 19 del Acuerdo, cada Subcomité Editorial se integrara por:
. Un Presidente, quien sera el titular de la dependencia u organismo auxiliar del Poder Ejecutivo.
Il Un Secretario, quien sera designado por el Presidente.
IIl. Los vocales que considere necesarios el Presidente y que sean titulares de unidades
administrativas de conformidad con su estructura organica y que cuenten con conocimientos en materia editorial.
Articulo 6. La o el Presidente tendra las siguientes actividades:
a) Presidir el Subcomité Editorial y representarlo.
b) Presentar a la Secretaria Ejecutiva el Programa Editorial Anual.
c) Instruir al Secretario para que convoque a sesiones ordinarias y extraordinarias.
d) Dirigir y moderar los debates durante las sesiones.
e) Emitir voto de calidad durante las sesiones en caso de empate.
f) Promover que las acciones del Subcomité Editorial se orienten al cumplimiento de su objeto.
g) Presentar a la Secretaria Ejecutiva un informe anual de evaluacién del cumplimiento del Programa Editorial.
h) Las demas que sean necesarias para el cumplimiento del objeto del Subcomité Editorial.
Articulo 7. La o el Secretario realizara las siguientes actividades:
a) Elaborar el orden del dia de las sesiones y someterlas a validacion de la o del Presidente.
b) Remitir, a las y los integrantes de los Subcomités Editoriales, la convocatoria y orden del dia, previo acuerdo de la o
del Presidente.
c) Verificar quorum de la sesion correspondiente.
d) Presentar, para aprobacion del Subcomité Editorial, el orden del dia de la sesioén correspondiente.
e) Auxiliar a la o al Presidente durante el desarrollo de las sesiones.
f) Levantar las actas de las sesiones y consignarlas en el registro respectivo, que quedara bajo su resguardo.
g) Firmar el acta de la sesion correspondiente.
h)  Elaborar el Programa Editorial Anual y presentarlo a la o al Presidente para la posterior aprobacion de los integrantes
del Subcomité Editorial.
i) Elaborar el informe anual de evaluacion del Programa Editorial y presentarlo a la o al Presidente para su validacion,
asi como a los integrantes del Subcomité Editorial para su aprobacion.
)] Las demas que sean necesarias para el cumplimiento del objeto del Subcomité Editorial.
Articulo 8. Corresponde a los vocales realizar las siguientes actividades:
a) Asistir a las sesiones del Subcomité Editorial.
b)  Aprobar el orden del dia de las sesiones.
¢) Proponer las modificaciones al orden del dia y a las actas que consideren pertinentes.
d) Aprobary firmar las actas de las sesiones.
e) Las demas que sean necesarias para el cumplimiento del objeto del Subcomité Editorial.




TITULO SEGUNDO
NORMAS Y POLITICAS EDITORIALES

CAPITULO |
PUBLICACIONES SUJETAS A AUTORIZACION

Articulo 9. Esté sujeta a la autorizacion del Consejo Editorial toda publicacién oficial.

Articulo 10. La Secretaria Ejecutiva y el Comité Técnico conoceran, para efectos de su autorizacion, lo referente a la edicién
de publicaciones periddicas y especializadas cuyo contenido sea informativo, formativo o cultural (libros, cuadernos, folletos,
boletines, revistas, asi como audiovisuales y publicaciones electrénicas).

Articulo 11. La Coordinacion General de Comunicacion Social, a través de la Direccion General de Mercadotecnia, autorizara la
publicacion de impresos promocionales (volantes, carteles, encartes o suplementos, audiovisuales y publicaciones electrénicas)
que formen parte de programas, campafias o estrategias de difusion de la accion gubernamental.

La Coordinacién General de Comunicacion Social es la instancia encargada de autorizar el uso de la imagen institucional en
todas las publicaciones oficiales.

Articulo 12. La publicacion de leyes, reglamentos y demas instrumentos juridico-administrativos requerira la autorizacion de la
Secretaria de Justicia y Derechos Humanos.

Articulo 13. Las dependencias del Ejecutivo y sus organismos auxiliares sélo podran solicitar la autorizacion de publicaciones
cuando el contenido de éstas se relacione con sus funciones sustantivas. La autorizacion se avala con la aprobacion de la
Secretaria Ejecutiva y el dictamen emitido por el Comité Técnico.

Articulo 14. Toda solicitud de publicacion oficial debera ser remitida a través del respectivo Subcomité Editorial a la Secretaria
Ejecutiva del Consejo Editorial, para el analisis y la autorizacion correspondiente. La autorizacion se avala con la expedicién del
numero de autorizacion de publicacién oficial.

Articulo 15. Las publicaciones que edite o promueva el Gobierno del Estado de México se regiran por los principios de
racionalidad, calidad y transparencia.

Articulo 16. El principio de racionalidad consiste en atender necesidades reales de comunicacién de cada sector de la sociedad
optimizar recursos y simplificar procesos, ofrecer equilibrio entre tematicas, horizontes disciplinarios y regiones de la entidad,
ademas de concordar con la politica publica del Gobierno del Estado de México.

Articulo 17. El principio de calidad radica en disefiar y cuidar la excelencia de los productos en forma y contenido, asi como
adecuar la forma y el contenido con las expectativas de las y los usuarios y lectores.

Articulo 18. El principio de transparencia reside en observar y dar cumplimiento a la normatividad en la materia y aportar
informacién a la sociedad para ponderar la gestion y la accién gubernamental.

Articulo 19. Toda publicacion, a excepcion de los impresos promocionales, debera incluir un directorio oficial.

Articulo 20. Sera competencia del Consejo Editorial determinar si la obra se publicard de manera impresa o electrénica, asi
como la fecha de publicacion y el tiraje, con base en la disponibilidad presupuestal.

CAPITULO II
OBRAS SUSCEPTIBLES DE PUBLICACION

Articulo 21. Las obras susceptibles de publicacion seran aquellas que:
a) Fomenten la cultura democratica y el respeto a los derechos humanos.
b) Contribuyan a recuperar, enriquecer y proyectar el patrimonio cultural, histérico y artistico del Estado de México y
del pais.
c) Fomenten la cultura de paz, la equidad de género, la inclusion y la no discriminacion.
d) Promuevan la creacion literaria y el pensamiento critico.
e) Proyecten a la entidad en los ambitos nacional e internacional.
f)  Fomenten el habito de la lectura.
g) Eleven la calidad de la educacion.
h) Promuevan el patrimonio natural, su cuidado y sustentabilidad.
i)  Promuevan la salud y el bienestar de la poblacion.
j) Fomenten el desarrollo econémico, promuevan las inversiones y apoyen la capacitacion para el empleo productivo.
k) Fortalezcan los niveles de seguridad publica, procuracién de justicia y readaptacion social.
I) Estimulen el desarrollo regional con énfasis en comunidades rurales y grupos étnicos.
m) Estimulen la planeacion y el orden urbano, asi como la mejora en la prestacion de servicios publicos.
n) Mejoren y optimicen la gestion gubernamental a través de la profesionalizacion del servicio publico.
o) Difundan el marco normativo estatal.
p) Aquellas que recomiende el Comité Técnico.

CAPITULO Il )
MODALIDADES DE PUBLICACION

Articulo 22. Para facilitar su identificacion, las modalidades de publicacion pueden ser:
a) Edicidn. Consiste en producir de manera impresa ejemplares de un texto escrito, una obra artistica o un documento
visual.
b) Coedicion. Es la actividad que se realiza entre dos 0 mas instancias, ya sea gubernamentales, internacionales o
editoriales de caracter privado, con el proposito de establecer obligaciones a través de las cuales las partes se
comprometen a aportar de manera conjunta esfuerzos y recursos para llevar a cabo la publicacién de una obra.




c) Reimpresion. Proceso editorial mediante el cual una obra ya publicada mantiene las mismas caracteristicas con
las que fue impresa antes, con excepcion de la pagina legal.

d) Reedicién. Proceso editorial a través del cual una obra ya publicada sufre modificaciones, ya sea en su contenido
0 en sus caracteristicas editoriales, respecto a la edicion anterior.

e) Adquisiciéon de obra. Las dependencias de la administracion publica estatal podran adquirir aquellas obras cuyo
contenido les permita dar cumplimiento a sus objetivos y funciones, previo dictamen del Comité Técnico y
aprobacion de la Secretaria Ejecutiva.

CAPITULO IV
CLASIFICACION DE LAS PUBLICACIONES

Articulo 23. Las publicaciones oficiales seran definidas de acuerdo con la clasificacion siguiente:
I Por su tipo

a) Libro. Publicacién impresa de 49 o mas paginas, de caracter no periédico (se edita un solo volumen) o seriado (se edita
en varios volimenes con periodicidad irregular, que pueden ir numerados y llevar titulos especificos, pero unidos por
un titulo general).

b) Cuaderno. Publicacion impresa menor a 49 paginas que contiene elementos didacticos, culturales o formativos, de
caracter no periodico (se edita un solo volumen) o seriado (se edita en varios volimenes con periodicidad irregular, que
pueden ir numerados y llevar titulos especificos pero unidos por un titulo general).

c) Boletin. Publicacion impresa o electronica de caracter periddico, editada bajo un mismo titulo por alguna dependencia
u organismo auxiliar (generalmente con identificadores numéricos con el propdsito de tener continuidad), cuyo objetivo
es difundir informacion sobre temas relacionados con sus actividades sustantivas.

d) Revista. Publicacion impresa de caracter periédico, editada en intervalos previamente definidos bajo un mismo titulo
(generalmente con identificadores numéricos con el propésito de tener continuidad), cuyo contenido consiste en articulos
de caracter formativo, analitico o de difusion, cultural, cientifico o recreativo.

e) Audiovisual. Publicacién no impresa, producida en audio y/o video, de caracter informativo o de difusién, que puede
ser no periddica (se edita en un solo volumen) o seriada (se edita en varios volimenes con periodicidad irregular, que
pueden ir numerados y llevar titulos especificos pero unidos por un titulo general).

f)  Publicacion electronica. Aquella que se edita en cualquier soporte multimedia con caracter informativo o de difusion,
gue puede ser no periddica (se edita en un solo volumen) o seriada (se edita en varios volumenes con periodicidad
irregular, que pueden ir numerados y llevar titulos especificos, pero unidos por un titulo general).

Il. Por su periodicidad

a) Publicacion periédica. Aquella que se edita con regularidad predeterminada (generalmente con identificadores
numeéricos o cronoldgicos con el propdsito de tener continuidad). Este rubro agrupa a revistas, boletines y en algunos
casos publicaciones electronicas.

b) Publicacion no periddica. Aquella que se edita por una sola ocasién y que no tiene continuacion numérica ni
cronoldgica. Este concepto incluye libros, cuadernos, audiovisuales y publicaciones electronicas.

c) Publicacién seriada. Aquella que se edita en varios fasciculos que pueden ir numerados y se identifican entre si por
tener un titulo comdn.

M. Por su contenido
a) Gubernamental. Publicacion que se relaciona con la actividad sustantiva de las dependencias y organismos auxiliares.
b) Educativa. Publicacion que se relaciona con temas pedagdégicos, cientificos y técnicos.
¢) Cultural. Publicacién que se relaciona con temas culturales, recreativos y humanisticos.
V. Por su orientacion

a) Informativa. Publicacion que difunde la actividad gubernamental o temas de interés social.

b) Formativa. Publicacion que analiza, transmite y promueve valores educativos, culturales, cientificos, civicos y éticos.
V. Por su destinatario

a) Interna. Dirigida a servidores publicos de las dependencias y organismos auxiliares.

b) Externa. Dirigida a la poblacion en general o a un sector especifico de la misma.
VI. Por su forma de produccién

a) Interna. Cuando se realice por la propia dependencia u organismo auxiliar con equipos e insumos propios.

b) Externa. Cuando se realice por algin proveedor contratado por la dependencia u organismo auxiliar.

CAPITULOV
FONDO EDITORIAL ESTADO DE MEXICO (FOEM)

Articulo 24. Toda publicacion, debera corresponder a alguna coleccion del Fondo Editorial Estado de México, que se describe
a continuacion:

a) Premios FOEM. Publicaciones derivadas del trabajo literario de quienes reciban los premios emitidos por el Fondo
Editorial Estado de México (obra seleccionada o antologia), asi como nuevas obras y reediciones de textos de las
autorias ganadoras.

b) Administracion Publica. Obras de investigacion, divulgacion y accion social relativas al quehacer de las distintas
instancias del Gobierno del Estado de México. Comprende las siguientes series: Accién Social, Divulgacion e
Investigacion.

c) Fundiciones. Obras con el propésito de enriquecer la cultura editorial ante las y los profesionales y el publico lector.
Esta coleccién rescata aspectos propios de las artes gréaficas, la manufactura del libro, la bibliotecologia y otras
disciplinas afines a través del tiempo.




Identidad. Publicaciones relacionadas con la promocién y construccion del sentido de pertenencia desde diversos
ambitos: histérico, antropoldgico, social, patrimonial, ecoldgico, cultural, educativo o de género. Comprende las
siguientes series: Biografias, Biografias/Coediciones, Cuadernos de Pedagogia y Didactica, Cultura y Sociedad, En
torno a la Equidad, Historia, Historia/Coediciones, Historia/lConmemoraciones, Paginas de Vida y Senderos de la
Memoria.

e) Lectores Nifias, Nifios y Jévenes. Literatura dirigida a nifias y nifios de entre 5y 12 afios, y a jévenes de 13 a 18
afios, cuyo propdsito es favorecer la formacion de nuevos y mejores lectores, acercandoles obras creadas
exprofeso de acuerdo con su edad y sus capacidades lectoras. Incluye las obras premiadas en el Certamen
Internacional de Literatura Infantil y Juvenil FOEM. Comprende las series Literatura Infantil y Literatura Juvenil.

f) Letras. Obras literarias que se dividen en las series Narrativa, Poesia, Ensayo y Dramaturgia, En Busca del Lector
(reflexiones en torno a la lectura), Summa de Dias (obras de autores de la tradicion literaria) y Clasicos Mexiquenses
(obras de la literatura universal, nacional y estatal, con énfasis en los clasicos mexiquenses).

g) Arte. Publicaciones de trayectorias artisticas de personajes y sus obras (pintura, escultura, grabado, fotografia,
performances, instalaciones, entre otras).

h) Mayor. Obras de gran formato ampliamente ilustradas destinadas a la difusion de temas transversales y
multidisciplinarios destacados, obras artisticas y a la promocion de la imagen estatal. Comprende las series Bellas
Artes y Patrimonio Natural y Cultural.

i) Biblioteca de los Pueblos Indigenas. Obras de difusion de las lenguas y la cultura de los pueblos originarios del
Estado de México. Comprende las series Literatura en Lenguas Indigenas, Linguistica y Diccionarios, Estudios e
Investigaciones.

j)) Mosaicos Regionales. Concentra una serie de titulos editoriales dedicados a los denominados Pueblos Magicos
y Pueblos con Encanto del Estado de México, con la finalidad de registrar el patrimonio cultural material e inmaterial
con el que cuentan los pobladores de la entidad mexiquense.

k) Préacticas de Vuelo. Obras destinadas a servir como herramienta estructural para el publico lector interesado en la
creacion literaria.

I) Mujeres. Razén y Porvenir. Reedita obras de autoras mexicanas consagradas de la literatura contemporanea.
Incluye las series Poesia, Narrativa, Dramaturgia y Ensayo. El disefio de sus portadas rescata la obra visual de
mujeres artistas mexiquenses.

m) Jovenes. Pasion y Libertad. Recupera autorias nacidas o residentes en el Estado de México que constituyen una
voz emergente dentro de la literatura y el arte. Cada una de las obras posee un acercamiento critico. Cuenta con
tres series: Literatura, Arte y Pensamiento.

n) Pensamiento Critico. Retoma autorias consagradas dentro del pensamiento universal, con el propésito de
fomentar la reflexién libre y critica.

o) Devenir. Dedicada a la novela gréafica, pretende abordar temas relevantes y actuales como la busqueda de la
identidad de género, la diversidad sexual, la lucha de las mujeres, la igualdad, la preservacion del planeta y todo
aquello que contribuye a mejorar nuestras relaciones con la vida.

p) Crece Leyendo. Coleccion conformada por autorias consagradas del pensamiento filosofico universal. Tiene el
propésito de divulgar este tipo de conocimiento y favorecer la reflexion a través de un acercamiento accesible.

gq) Publicaciones varias. Acervo bibliohemerografico producido por el Instituto Mexiquense de Cultura durante el
periodo 2012-2014 en apoyo de creadores, historiadores, investigadores y traductores mexiquenses.

r) Publicaciones periddicas. Revista Castélida. Literatura. Expresion Visual.

s) Fuerade coleccién. Titulos publicados en diferentes formatos por la variedad de temas propuestos, con el objetivo
de divulgar otro tipo de contenidos, sean estéticos, etnograficos, éticos o bibliograficos, que no correspondan a los
anteriores criterios, con un enfoque flexible que posibilite reediciones, coediciones y otras publicaciones.

TITULO TERCERO
DE LA AUTORIZACION DE PUBLICACIONES

CAPITULO |
DEL PROGRAMA EDITORIAL ANUAL

Articulo 25. El Programa Editorial Anual estara conformado por las obras propuestas que formule cada uno de los Subcomités
Editoriales, asi como el Comité Técnico del Consejo Editorial para el caso de publicaciones especiales o conmemorativas.
Articulo 26. Los Subcomités Editoriales deberan presentar sus programas editoriales anuales a la Secretaria Ejecutiva del
Consejo durante el mes de noviembre.
Articulo 27. Para la presentacion de los programas editoriales anuales, los Subcomités Editoriales deberan cumplir con lo
siguiente:

a) Oficio de solicitud a la Secretaria Ejecutiva.

b) Anexar los formatos CEAPE 001 y CEAPE 002.

c) Anexar por cada tipo de publicacion, segun corresponda el Formato CEAPE 002 (periddica), Formato CEAPE 002-1,

(no periddica) y Formato CEAPE 002-2, (seriada), debidamente requisitados conforme al instructivo correspondiente.

Articulo 28. El Consejo Editorial definira los titulos de los Subcomités Editoriales que se integraran a su Programa Editorial
Anual.
Articulo 29. El Consejo Editorial determinara otras obras que se integraran al Programa Editorial Anual.
Articulo 30. En el transcurso del mes de enero se realizara la conformacion del Programa Editorial Anual por parte de la
Secretaria Ejecutiva y los integrantes del Comité Técnico.




Articulo 31. La Secretaria Ejecutiva, en el mes de febrero, comunicara a cada Subcomité Editorial la aprobacion del Programa
Editorial Anual correspondiente.

CAPITULO Il
TRAMITE DE SOLICITUDES DE PUBLICACION

Articulo 32. Podréan solicitar la publicacion de una obra por parte del Consejo Editorial:
a) Subcomités Editoriales.
b) Autores Independientes.

SECCION PRIMERA
DE LOS SUBCOMITES EDITORIALES

Articulo 33. El Subcomité Editorial podra solicitar la obtencién del nimero de autorizacién correspondiente para cada publicacion,
una vez aprobado el Programa Editorial Anual particular de cada Subcomité.

Articulo 34. Cada Subcomité Editorial determinard las caracteristicas técnicas de sus publicaciones, a excepcion de las que se
sumen al Programa Editorial Anual del Consejo Editorial, en cuyo caso deberan cumplir con las caracteristicas técnicas
establecidas para las publicaciones del Fondo Editorial Estado de México.

Articulo 35. El nimero de autorizacion es un identificador emitido por la Secretaria Ejecutiva para toda publicacion oficial, que
permite contar con un registro de las publicaciones que genera la dependencia u organismo auxiliar del Poder Ejecutivo.
Articulo 36. El nimero de autorizacién del Consejo Editorial (CE) estara conformado de la siguiente forma:

CE: 205 /1 /001 /00— 1
[ S— [ S—— [ S — [ —— [ S——
a b C d <

a) Clave sectorial
b) Clave de tipo de publicacién
¢) Numero consecutivo
d) Afio del programa editorial
e) Numero de fasciculo.
Articulo 37. Para obtener el nimero de autorizacion del Consejo Editorial correspondiente deberan realizar lo siguiente:

1. Oficio de solicitud a la Secretaria Ejecutiva, especificando que el contenido de la publicacion es bajo su méas estricta

responsabilidad.

2. Anexar el Formato CEAPE 003 firmado por el Presidente del Subcomité Editorial solicitante.

3. Adjuntar el Dictamen Técnico de contenido emitido por la dependencia solicitante.

4. Adjuntar el Dictamen Técnico de Imagen Institucional, emitido por la Direccion General de Mercadotecnia de la

Coordinaciéon General de Comunicacion Social, para su autorizacién definitiva.

5. Entregar el archivo de la publicacion, ya sea impreso o digital.
Articulo 38. El Consejo Editorial podra negar la solicitud de autorizacion, devolviendo su material al Subcomité Editorial
solicitante, especificando la causa y las observaciones respectivas.
Articulo 39. En el supuesto de persistir el interés en la obtencién del nimero de autorizacion, el Subcomité Editorial interesado
podra solicitar nuevamente la autorizacién, una vez atendidas las observaciones.
Articulo 40. Una vez autorizada una publicacion, ésta puede ser modificada en sus caracteristicas técnicas, previa notificacion
a la Secretaria Ejecutiva. En caso de cancelacion, también debera notificarse oportunamente.

SECCION SEGUNDA
DE LOS AUTORES INDEPENDIENTES

Articulo 41. Los autores independientes deberan revisar la politica editorial y las colecciones que pertenecen al Fondo Editorial

Estado de México, a fin de que sus propuestas correspondan con los propésitos de divulgacion del Consejo Editorial.

Articulo 42. En ningln caso seran aceptadas tesis académicas, informes de investigacion o textos dirigidos a un publico

especializado.

Articulo 43. Los autores independientes deberan remitir en los meses de octubre, noviembre y diciembre a la Secretaria

Ejecutiva las propuestas de sus proyectos de publicacién oficial.

Articulo 44. El tramite de autorizacion de publicaciones para autores independientes se integrara por las etapas de recepcion y

de dictaminacion, las cuales se desarrollaran conforme a lo siguiente:
I Recepcion

El tramite para la autorizacidn de publicacion iniciara con la recepcion del material correspondiente en las oficinas del Consejo

Editorial, para ello el autor o responsable de la obra debera entregar los siguientes documentos:

a) Oficio o carta dirigida a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Editorial.

b) Adjuntar el Formato de Registro Unico de Publicacién (CEAPE 004) debidamente requisitado.

c) Entregar en forma impresa el original de la obra y tres copias debidamente engargoladas por separado, en cuya portada
aparezcan claramente el titulo y el nombre completo de la autoria.

d) Presentar los originales a doble espacio, con tipografia Arial de 12 puntos, margenes de tres centimetros por lado, en hojas
tamano carta, impresas por una sola cara y numeradas.

e) Entregar el original concluido en todas sus secciones e incluir un indice del contenido.

f)  Anexar una breve ficha curricular de los autores, la cual debera tener una extension maxima de una cuartilla.




g) Agregar el respaldo en electrénico de la obra.
Il Dictaminacion

El Comité Técnico una vez revisada la documentacion entregada, procedera a la emision del Dictamen correspondiente, que

puede ser:

a) Dictamen positivo. Aquellas propuestas o proyectos que, en virtud de su calidad literaria, originalidad, pertinencia social,
cultural o, en su caso, politica, son seleccionados para integrarse al Programa Editorial Anual del Consejo en alguna de las
colecciones del Fondo Editorial Estado de México.

b) Dictamen condicionado. Aquellas propuestas o proyectos seleccionados para formar parte del Programa Editorial Anual,
a condicion de que su autoria observe las recomendaciones hechas por el Comité Técnico.

c) Dictamen negativo. Aquellas propuestas o proyectos que no rednen los requisitos de calidad, pertinencia y originalidad
requeridos.

Las propuestas o proyectos que carezcan de dictamen, en tanto no cuenten con uno en sentido diverso, seran considerados

como negativos.

Dictamen positivo

En caso de contar con dictaminacion aprobatoria sin cambios, la autoria o responsable de la propuesta debera realizar lo

siguiente:

a) Entregar el certificado de obra ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor (Indautor) a la Secretaria Ejecutiva y tramitar
en las oficinas del Consejo Editorial el convenio de edicion de obra y la cesion de derechos (formato CEAPE 005).

b) Entregar el respaldo electrénico correspondiente en CD o DVD, en formato Microsoft Word. Si el texto incluye tablas o
graficas, éstas deberan entregarse en archivos por separado.

c) Silaobraincluye ilustraciones o fotografias, éstas deberan estar digitalizadas en formato TIFF, CR2 (RAW) o JPG, en una
resolucion minima de 300 dpi. Se solicita no incluir fotografias obtenidas por camaras de teléfonos celulares. Estas imagenes
deberéan contar con la autorizacion de la o el ilustrador, vifietista o fotdgrafo, segun sea el caso.

d) No se deberan incluir imdgenes descargadas de internet o tomadas de obras impresas que no cuenten con la autorizacién
expresa de la persona titular de los derechos.

e) Sila obra incluye graficas, cada una de éstas debera incorporarse en el respaldo electrénico, en formato Excel, con la
mencion de la fuente de procedencia.

f)  Si la obra incluye cuadros, éstos deberan aparecer como tablas insertadas en el documento Word y no como imagenes
escaneadas y pegadas. Igualmente, deberan incluir la mencién de la fuente de procedencia.

g) Las notas al pie de pagina deberan formarse con sangria francesa y tener secuencia numeérica; del mismo modo, deberan
ubicarse en la pagina a la que correspondan, o bien, incluirse al final de cada capitulo.

h) Las fuentes consultadas se ordenaran al final del texto segln las normas APA séptima edicion.

Dictamen condicionado

En caso de contar con dictaminacion condicionada, el autor o responsable de la propuesta debera:

a) Recoger su original y copias en la Secretaria Ejecutiva y aplicar o atender las observaciones sefialadas por el Comité
Técnico.
b) Reiniciar el procedimiento de registro, referido en los numerales 6.1. y 6.1.1 del presente Manual.

Dictamen negativo

Los autores o responsables de las obras que hayan sido rechazadas por el Comité Técnico deberan recoger sus originales y

copias en la Secretaria Ejecutiva del Consejo; en caso de no hacerlo, los originales se destruiran seis meses después de la fecha

de dictaminacién.
CAPITULO Il
DE LOS REQUISITOS LEGALES

Articulo 45. Toda publicacion oficial se regira por la Ley Federal del Derecho de Autor y su respectivo reglamento.

Articulo 46. Los autores independientes, después de contar con el dictamen positivo del Comité Técnico, preferentemente
deberéan realizar el tramite del registro de obra literaria ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor para contar con el
certificado de registro de obra literaria.

Articulo 47. La autoria o, en su caso, quien ostente tener derechos sobre la obra presentada para su publicacién, debera ceder
los correspondientes derechos patrimoniales (de explotacién) en favor del Gobierno del Estado de México, a fin de llevar a cabo
la publicacién de la obra, obteniendo como pago de derechos de autor una remuneracion en especie.

Articulo 48. La autoria de una obra o, en su caso, quien ostente tener derechos sobre la misma podra autorizar su uso (sin ceder
sus derechos) de manera exclusiva o no exclusiva al Gobierno del Estado de México.

Articulo 49. Se firmara un convenio o contrato de edicion de obra con la persona titular de los derechos patrimoniales, para su
edicion, reproduccion, distribucion y venta; el editor cubrira los derechos de autor convenidos.

Articulo 50. La persona autora de una obra por encargo (pago en efectivo), o en caso de ser servidora publica del Gobierno del
Estado de México, debera reconocer que los derechos patrimoniales pertenecen a este Ultimo.

Articulo 51. La autoria o, en su caso, quien ostente tener derechos sobre la obra presentada para su publicacién, gozara del
derecho a percibir una remuneracién por la comunicacion o transmision publica de su obra, correspondiente a 10% del tiraje
como pago en especie, por concepto de derechos de autor y regalias.

Articulo 52. Las publicaciones internas realizadas por los Subcomités Editoriales como parte de su actividad inherente deberan
ser distribuidas por las mismas instancias, atendiendo siempre a los principios de pertinencia, racionalidad y transparencia.
Articulo 53. La Secretaria Ejecutiva, cuando las obras formaran parte del Programa Editorial Anual y del Fondo Editorial Estado
de México, debera solicitar, a no mas de 30 dias de que la obra literaria sea publicada ante el Instituto Nacional del Derecho de
Autor el Nimero Internacional Normalizado del Libro (International Standard Book Number; ISBN, por sus siglas en inglés).




Para conocer los tipos de obra susceptibles de contar con ISBN, es necesario consultar la pagina web del Instituto Nacional del
Derecho de Autor: http://www.indautor.gob.mx. Se debe contar con un nimero de ISBN para cada formato de cada publicacion
(PDF-impreso-e book, etcétera).

Articulo 54. Cada dependencia u organismo auxiliar del Poder Ejecutivo debera gestionar ante la Direccion de Reservas de
Derechos del Instituto Nacional del Derecho de Autor los dictamenes previos y certificados de reserva de derechos al uso
exclusivo de titulos relativos a las publicaciones periédicas (revistas) impresas y electronicas que pretendan publicar.

Articulo 55. Es responsabilidad de cada dependencia u organismo auxiliar del Poder Ejecutivo solicitar directamente ante el
Instituto Nacional del Derecho de Autor, el Namero Internacional Normalizado de Publicaciones Periddicas (International
Standard Serial Number; ISSN, por sus siglas en inglés), para la identificacion de publicaciones periédicas (revistas).

Articulo 56. Es responsabilidad de cada dependencia u organismo auxiliar del Poder Ejecutivo realizar el tramite ante la
Secretaria Técnica de la Comision Calificadora de Publicaciones y Revistas llustradas para la obtencion del Certificado de Licitud
de Titulo y Contenido (revistas).

TITULO CUARTO )
DE LOS MECANISMOS DE DISTRIBUCION Y DIFUSION

CAPITULO |
DE LA DISTRIBUCION

Articulo 57. La distribucion de las obras se establecera en el acuerdo que autoriz6 la publicacion de la obra.
Articulo 58. Las publicaciones que se incluyen en el Programa Editorial Anual del Consejo Editorial estan dirigidas a un publico
lector heterogéneo y podran ser susceptibles de distribucién por medio de los siguientes mecanismos:

a) Donacion

Se permiten donaciones a dependencias gubernamentales, instituciones educativas publicas y privadas, asociaciones civiles,
servidores y servidoras publicos, docentes, estudiantes y toda persona cuya labor se relacione con la investigacion, construccién
y difusién del conocimiento.

La Secretaria Ejecutiva del Consejo Editorial autorizara la donacion correspondiente, siempre y cuando se cumplan los siguientes
requisitos:

e Se dirigira un oficio a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Editorial, el cual debera contener la siguiente informacion:
justificacion, nimero de ejemplares solicitados, uso especifico y destino del material solicitado.

e En caso de que la donacion sea mayor a 50 ejemplares, el oficio deberd acompafiarse de una carpeta de proyecto
para la distribucion y difusion de las obras donadas, explicando los objetivos, justificacién y destino de dichos
ejemplares.

e En cualquiera de los casos anteriores, la solicitud sera analizada por la Secretaria Ejecutiva para determinar su
aprobacion.

e Una vez aprobada la solicitud, se turnara a la Subdireccion de Difusion y Distribucién del Consejo Editorial, para su
preparacion en bodega y entrega.

e Se notificara al solicitante cuando debera recoger el material en las instalaciones de Consejo Editorial.

e La persona solicitante debera firmar de recibido y entregar una fotocopia de su identificacion oficial.

b) Comercializacion

Se lleva a cabo la comercializacion nacional e internacional a través de puntos de venta autorizados (librerias, salas de lectura,
ferias de libro, presentaciones de libro, comercializadoras, plataformas digitales, etcétera).

c) Cortesias

Se ofrecen cortesias a medios de comunicacion, ponentes o0, en su caso, comentaristas, asi como durante actividades de difusion
realizadas por el Consejo Editorial.

CAPITULO II
DE LA DIFUSION

Articulo 59. Toda publicacién oficial aprobada por el Consejo Editorial debera ser difundida ampliamente entre la ciudadania
nacional e internacional.
Articulo 60. Las publicaciones realizadas por el Consejo Editorial se difundirdn por medio de las siguientes estrategias:

a) Presentaciones de libros, conversatorios, circulos de lectura y talleres de creacion literaria.

b) Entrevistas en radio, television, internet y medios impresos; boletines, resefias e inserciones de prensa.

c) Uso de tecnologias de la informacién y comunicacion.

d) Exhibiciones de libros.

e) Participacién en certamenes editoriales nacionales e internacionales.

f) Libros en formato digital, difundidos de manera gratuita en la pagina oficial del Consejo Editorial disponible en

https://ceape.edomex.gob.mx/

g) Catélogos editoriales.
Articulo 61. Las publicaciones internas realizadas por los Subcomités Editoriales deberan ser difundidas por las mismas
instancias, de acuerdo con sus necesidades, objetivos y programas. De igual forma, deberan publicarlas dentro de su pagina
oficial.




TITULO QUINTO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

CAPITULO |
DEL DEPOSITO LEGAL Y MEMORIA

Articulo 62. El Consejo Editorial, asi como cada Subcomité Editorial, debera dar cumplimiento a las disposiciones normativas
del deposito legal del Programa Editorial Anual y de los Programa Editoriales particulares anuales, respectivamente.

Articulo 63. En el caso de obras publicadas de manera impresa, los editores y productores de material bibliografico y documental
deberan entregar dos ejemplares de sus obras a la Biblioteca Nacional de México, a la Biblioteca del Congreso de la Uniény a
la Biblioteca de México para su custodia, organizacion, preservacion y disposicion para consulta. En el caso de obras publicadas
en formatos electrénicos, analégico o digital, se debera entregar un solo ejemplar por institucion.

Articulo 64. Los editores y productores de material bibliografico y documental que tengan su domicilio legal en el territorio del
Estado de México deberan entregar a la Biblioteca “Dr. José Maria Luis Mora” del Poder Legislativo del Estado de México dos
ejemplares de libros, folletos, revistas, periddicos, mapas, partituras, carteles y de otros materiales impresos de contenido
cultural, cientifico y técnico.

Articulo 65. Las dependencias u organismos auxiliares que realicen publicaciones deberan remitir de manera obligatoria 10
ejemplares de éstas al Archivo General del Estado de México, y dos para la Biblioteca “Dr. José Maria Luis Mora” del Poder
Legislativo del Estado de México.

CAPITULO II
MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

Articulo 66. Son de observancia obligatoria en la aplicacion del presente Manual las siguientes disposiciones:
l. Tratados internacionales
— Convenio de Berna para la Proteccion de las Obras Literarias y Artisticas.
— Acta de Paris del 24 julio de 1971, enmendada el 28 de septiembre de 1979.
— Tratado de la OMPI sobre Derecho de Autor (WCT), adoptado en Ginebra el 20 de diciembre de 1996.
— Tratado entre México, Estados Unidos y Canada, en vigor desde el 1 de julio de 2020.
Il. Legislacién federal
— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.
— Ley Federal del Derecho de Autor
Diario Oficial de la Federacion, 24 de diciembre de 1996, reformas y adiciones.
— Ley General de Derechos Linguisticos de los Pueblos Indigenas
Diario Oficial de la Federacion, 13 de marzo de 2003, reformas y adiciones.
— Ley de Fomento para la Lectura y el Libro
Diario Oficial de la Federacion, 24 de julio de 2008, reformas y adiciones.
— Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2015 y reforma.
— Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017.
— Ley General de Cultura y Derechos Culturales
Diario Oficial de la Federacion, 19 de junio de 2017 y reforma.
— Ley General de Bibliotecas
Diario Oficial de la Federacion, 1 de junio de 2021.
— Ley Federal de Proteccion del Patrimonio Cultural de los Pueblos y Comunidades Indigenas y Afromexicanas
Diario Oficial de la Federacién, 17 de enero de 2022.
— Cadigo Penal Federal
Diario Oficial de la Federacion, 14 de agosto de 1931, reformas y adiciones.
— Reglamento sobre Publicaciones y Revistas llustradas
Diario Oficial de la Federacion, 13 de julio de 1981 y reforma.
— Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
Diario Oficial de la Federacién, 22 de mayo de 1998, reformas y adiciones.
— Reglamento de la Ley de Fomento para la Lectura y el Libro
Diario Oficial de la Federacion, 23 de abril de 2010.
M. Legislacién estatal
—  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.
— Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.
— Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de octubre de 1998, reformas y adiciones.
— Ley de Derechos y Cultura Indigena del Estado de México
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de septiembre de 2002, reformas y adiciones.
- Ley de Depdsito Legal para el Estado de México




Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de abril de 2011, reformas y adiciones.

— Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de mayo de 2013, reformas y adiciones.

— Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de enero de 2016, reformas y adiciones.

— Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

— Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

— Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de marzo de 2000, reformas y adiciones.

— Leyde Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
26 de noviembre de 2020.

— Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Reglamento Interior de la Coordinacion General de Comunicacién Social
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de septiembre de 2011, reformas y adiciones.

— Reglamento Interior de la Secretaria de Cultura y Turismo
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de junio de 2022.

— Acuerdo por el que se establecen las normas administrativas para la asignacion y uso de bienes y servicios de las
dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de
2005 y modificacion.

— Acuerdo del Ejecutivo del estado por el que se crea el Consejo Editorial de la Administracién Publica Estatal
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de junio de 2006 y modificaciones.

— Manual General de Organizacion de la Secretaria de Cultura y Turismo
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 5 de octubre de 2022.

— Manual General de Organizacion de la Coordinacion General de Comunicacién Social Periddico Oficial “Gaceta de
Gobierno”, 3 de noviembre de 2015.

— Medidas de Austeridad y Contencion del Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de mayo de 2021.

- Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del
Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.




ANEXOS
FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Formato CEAPE 001

Sector
Dep iauor L. auxiliar CEAPE: 001
Objetivo Generzal Objetivos particulares

Instructivo del formato CEAPE 001
Sector. Debera sefialarse la cabeza del sector al que pertenezca la dependencia u organismo auxiliar. En el caso del Programa Editorial del
sector, se debera especificar solo éste.
Dependencia/organismo auxiliar. Debera anotarse el nombre de la dependencia u organismo auxiliar.
Objetivo general:
a) Lafundamentacion del programa editorial en el marco del Plan de Desarrollo del Estado de México vigente.
b) La fundamentacién del programa editorial en el marco del programa sectorial respectivo.
c) Enunciar los propésitos de la actividad editorial del sector, dependencia u organismo auxiliar.
Objetivos particulares:
a) Definir los propositos de la actividad editorial del afio correspondiente (informar, educar, orientar, recrear, difundir, actualizar, etcétera;
maximo tres).
b) Identificar y enumerar los sectores sociales a los que se dirige la politica editorial.
c) Definir el impacto social o beneficio esperado a los destinatarios (méximo tres).
d) Definir como se fortalece la imagen de la administracién publica estatal a través de la produccion editorial del sector, dependencia u
organismo auxiliar.

Formato CEAPE 002

Sector
PUBLICACIONES PERIODICAS
CEAPE: 002
Dependencia u organismo auxiliar
Tipo de Teméticao titulo Cantidad Tiraje Destinatario (s} Justificacion Costo estimado

publicacion




Instructivo del formato CEAPE 002
a) Sector. Debera sefialarse la cabeza del sector al que pertenezca la dependencia u organismo auxiliar. En el caso del programa editorial
del sector, se debera especificar solo éste.
b) Dependencia/organismo auxiliar. Debera anotarse el nombre de la dependencia u organismo auxiliar.
c) Tipo de publicacién. Se debera sefialar el tipo de publicacion de acuerdo con lo especificado en el presente manual.
d) Tematica/titulo. Se debera especificar la temética o el titulo de la publicacion propuesta con las siguientes prioridades:
e  Sise tiene definido, anotar el nombre de la publicacion.
e Sieltitulo no se ha determinado al momento de la elaboracién del programa, se debera especificar la tematica general (el
titulo se ha de especificar al hacer la solicitud de autorizacién).
e  Encaso de colecciones, éstas se deberan enunciar.
e) Cantidad. Se debera especificar el nimero de volimenes a editar.
f)  Tiraje. Se debera especificar por cada publicacién programada.
g) Destinatarios. Se deberan especificar los destinatarios por cada publicacién para establecer su relacion con el tiraje.
h) Justificacién. Se debera especificar por qué se selecciona el tipo de publicacion en funcion de las siguientes caracteristicas:
e Lanaturaleza de su contenido.
e  Los destinatarios.
i)  Costo estimado. Se debera especificar el costo estimado por publicacién.

Formato CEAPE 002-1

Sector
PUBLICACIONES NO PERIODICAS
D iau auxiliar
Tipo de Tematica o titulo Cantidad Tiraje Destinatario (s) Justificacion Costo estimado
publicacion

Instructivo del formato CEAPE 002-1

a) Sector. Debera sefialarse la cabeza del sector al que pertenezca la dependencia u organismo auxiliar. En el caso del programa editorial
del sector, se debera especificar solo éste.

b) Dependencia/organismo auxiliar. Debera anotarse el nombre de la dependencia u organismo auxiliar.

c) Tipo de publicacién. Se debera sefialar el tipo de publicacion de acuerdo con lo especificado en el presente manual.

d) Tematica/titulo. Se debera especificar la tematica o el titulo de la publicacién propuesta con las siguientes prioridades:
e  Sise tiene definido, anotar el nombre de la publicacion.
. Si el titulo no se ha determinado al momento de la elaboracion del programa, se debera especificar la temética general (el titulo

se ha de especificar al hacer la solicitud de autorizacion).

e  Encaso de colecciones, éstas se deberan enunciar.

e) Cantidad. Se debera especificar el nimero de volimenes a editar.

f)  Tiraje. Se debera especificar por cada publicacién programada.

g) Destinatarios. Se deberan especificar los destinatarios por cada publicacion para establecer su relacion con el tiraje.

h) Justificacién. Se debera especificar por qué se selecciona el tipo de publicacion en funcion de las siguientes caracteristicas:
. La naturaleza de su contenido.

. Los destinatarios.
i) Costo estimado. Se deberéa especificar el costo estimado por publicacion.




FORMATO CEAPE 002-2

Sector
PUBLICACIONES PERIODICAS
CEAPE: 002-2
D denciau i auxiliar
Tipo de Tematicao titulo Cantidad Tirzje Destinatario (s) lustificacion Costo estimado
publicacion

Instructivo del formato CEAPE 002-2

a) Sector. Debera sefialarse la cabeza del sector al que pertenezca la dependencia u organismo auxiliar. En el caso del programa editorial
del sector, se debera especificar solo éste.

b) Dependencia/organismo auxiliar. Debera anotarse el nombre de la dependencia u organismo auxiliar.

c) Tipo de publicacién. Se debera sefialar el tipo de publicacion de acuerdo con lo especificado en el presente manual.

d) Tematicaltitulo. Se debera especificar la tematica o titulo de la publicacién propuesta con las siguientes prioridades:
e  Sise tiene definido, anotar el nombre de la publicacion.
e  Sieltitulo no se ha determinado al momento de la elaboracién del programa, se debera especificar la teméatica general (el titulo

se ha de especificar al hacer la solicitud de autorizacién).

. En caso de colecciones, éstas se deberan enunciar.

e) Cantidad. Se debera especificar el nimero de volimenes a editar.

f)  Tiraje. Se debera especificar por cada publicacién programada.

g) Destinatarios. Se deberan especificar los destinatarios por cada publicaciéon para establecer su relacion con el tiraje.

h) Justificacién. Se debera especificar por qué se selecciona el tipo de publicacion en funcion de las siguientes caracteristicas:
. La naturaleza de su contenido.

e  Los destinatarios.
i) Costo estimado. Se deberéa especificar el costo estimado por publicacion.




Formato CEAPE 003

Sector (1) (3) Fecha solicitud

Dependencia u organismo auxiliar (2) CEAPE: 003

No. Publicacion Registro Tipo
TITULO AUTORES JUSTIFICACION Distribucion USO EXCLUSIVO CEAPE
Cantidad Destinatario Fecha
Dictamen
Ndmero de Autorizacion
Observaciones
Clasificacion No peris iodi P SERIADAS Tintas Tipo papel
Contenido Extension Extension Extension Exterior
Orientacion Tirzje Tiraje No. Tiraje No. Tnterior
Produccién FechaEdicio i Fasciculosal Tamafio
afio afio
Publicacion ISBN. Edicion Edicion Costo estimado
fasciculos Hasciculo
ISSN
Secretario Técnico
PUBLICACION I = No periddica 2= Periédica3 = Seriada Registro O = Ordinario E = Extraordinario
Tipo informativas, formativas o culturales: 1=Libro 2=Cuaderno 3=Folleto 4 =Boletin 5 =Revista 6= Audiovisual 7 =Publicacion electrénica
P 1=Diario 2 =semanal 3=Quincenal 4 =Mensual 5=Bimestral 6 =Trimestral 7 = Cuatrimestral 8 =Semestral

9 =Anual 10 =Eventual

Instructivo del formato CEAPE 003

1.

N

©ONO O AW

b)

<)

Sector. Nombre de la Secretaria a la que esta adscrito el organismo auxiliar, 6rgano desconcentrado, direccion general o equivalente.
Las unidades administrativas que dependen directamente de la Gubernatura y los organismos no sectorizados se ubicaran en el sector
Gubernatura.
Dependencia u organismo. Nombre completo de la dependencia u organismo auxiliar que propone la edicién de la publicacion. En el
caso de las dependencias, se anotara el nombre de la unidad administrativa que propone la edicién de la publicacion.
Fecha de solicitud. Dia, mes y afio en que se elabora.
Ndmero. Se otorgara un numero de forma progresiva por cada registro.
Publicacién. 1= no periédica, 2=periddica, 3=seriada.
Registro. O=ordinario, E=extraordinario.
Tipo. 1=libro, 2=cuaderno, 3=folleto, 4=boletin, 5=revista, 6=audiovisual, 7=publicacién electrénica.
Titulo. Se anotara el nombre completo de la publicacion.
Autor o autores. Nombre del autor individual o institucional (dependencia u organismo auxiliar responsable de la autoria). En caso de
varios autores, se citara al primero de ellos seguido de la frase “y otros”.
Justificacién. Utilidad de la publicacién, asi como impacto o beneficio social esperado.
Distribucion. Comprende los criterios de cantidad y destinatarios.
Cantidad. Numero de ejemplares a distribuir, de acuerdo con cada destinatario.
Destinatario. Personas, instituciones, grupos o sectores sociales a los que va dirigida la publicacion.
Clasificacion
Publicaciones no periédicas
= Extensién. Se anotara la cantidad de paginas para los impresos, asi como la cantidad de dispositivos para las publicaciones
electronicas y audiovisuales.
=  Tiraje. Cantidad total de ejemplares que se editaran por cada publicacion programada.
= Fecha de edicion. Fecha en la que se considera que la publicacién sera editada.
= ISBN. Anotar el Numero Internacional Normalizado del Libro (International Standard Book Number; ISBN, por sus siglas en
inglés).
Publicaciones periédicas
= Periodicidad. El lapso en que se edita una publicacion se debera anotar a través de la siguiente clave. 1=diario, 2=semanal,
3=quincenal, 4=mensual, 5=bimestral, 6=trimestral, 7=cuatrimestral, 8=semestral.
= Extensidn. Se anotara la cantidad de paginas para los impresos, asi como la cantidad de dispositivos para las publicaciones
electronicas y los audiovisuales.
= Ndmero de fasciculos al afio.
= Edicion del primer fasciculo. Fecha de edicién y circulacion del primer fasciculo programado durante el afio.
= ISSN. Anotar el Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas (International Standard Serial Number; ISSN,
por sus siglas en inglés).
Publicaciones seriadas
= Extensidn. Se anotara la cantidad de paginas para los impresos, asi como la cantidad de dispositivos para las publicaciones
electronicas y los audiovisuales.
=  Tiraje por numero. Cantidad total de ejemplares que se editaran por cada publicaciéon programada.
. Numero de fasciculos al afio.
= Fecha de edicion del primer fasciculo. Fecha de edicién y circulacion del primer fasciculo programado durante el afio.
Contenido. Definir si sera gubernamental, educativo o cultural.
Orientacién. Determinar si tendré una funcién informativa o formativa.
Por su forma de produccion. Anotar si la realizaciéon de la obra sera interna o externa.
Por su forma de publicacién. Apuntar si se tratara de una edicién o una coedicién.




19. Tintas. Cantidad de tintas que seran empleadas para la edicion de las publicaciones, tanto en los interiores como en los exteriores (en
los audiovisuales se marcara la opcién de tinta exterior para la cubierta del documento). Las opciones para seleccionar son 1, 2, 3
tintas y seleccion a color.

20. Tipo de papel. Nombre del papel que se empleara en los interiores u exteriores de la publicacion.

21. Exterior. Se refiere a los forros.

22. Interior. Se refiere a las hojas que contiene la publicacion.

23. Tamafo. Se anotara la medida de base por altura.

24. Costo estimado. Es la proyeccion del valor de la produccién, el cual estara sujeto a los parametros del mercado al momento de la
presentacion. En ningln caso el costo estimado se considerara presupuesto autorizado.

Formato CEAPE 004
DE REGISTRO UNICO DE PUBLICACION CEAPE-004

Toluca de Lerdo, Estado de México, a, de de. i

Numeroe de registro:
Recepcién: [] Primera [] segunda

I. Datos del responsable de la obra
Responsable de la obra:
Subcomité Editorial (en caso de pertenecer al GEM):

Direccién:

Colonia: C. P.:
Ciudad: Entidad:
Teléfonos: Correo:

Il. Datos generales de la obra
Titulo de la obra:

Volimenes:

Nombre del autor:

Direccién:

Colonia: o2 -
Ciudad: Entidad:
Teléfonos: Correo:

Hll. Datos especificos de la obra

Material que presenta: [ ] Respaldoelectrénico [ | 3 originales de autor
éla obra es inédita? [Isi [1No

NUmero de edicionesanteriores y afios:

Nombre de las casas editoras o instituciones que han publicado la obra:

Nombre y firma: Nombre y firma:

Entrega Recibe

Instructivo del formato CEAPE 004. Registro Unico de Publicacion

1. Nuamero de registro. Sera otorgado por la Secretaria Ejecutiva al momento de la entrega de los documentos.

2. Recepcion. Se debera indicar si se trata de la primera vez que se entrega el material o la segunda (en caso de los dictamenes
condicionados).

3. Datos del responsable de la obra. El responsable de la obra debera anotar su nombre completo, Subcomité Editorial al que pertenece
(s6lo en el caso de formar parte del Gobierno del Estado de México), su direcciéon completa, coédigo postal, ciudad, entidad, teléfono y
correo electronico.

4. Datos generales de la obra. Se deberéa sefialar el titulo de la obra, en cuantos volimenes se planea que se publique, el nombre del
autor o coordinador, asi como su direcciéon completa, cédigo postal, ciudad, entidad, teléfono y correo electrénico.

5. Datos especificos de la obra. Se debera indicar si se entrega el material completo (tres ejemplares del original impresos y el respaldo
electrénico).




Formato CEAPE 005

CARTA DE CESION DE DERECHOS |CEAFE-005)

Toluce, MExicos _d=_ de

Cuien suscribe, crigineric{a) de RFC condomiciipencalle __, ndmera
_ ,colonin_  codigopostal _ en on nimeno de teisfong o fundermisnto en
I dispuesto por los erticulos 24, 30y 34 de bs Ley Federsl del Derecho de Autor y sin perjuido del derecho morsl &
que sa refisre &l srtiouio 11 del citado ordenamienta, DECLARD bajo probests de dedr verded, qus soy sutor|s) y
propietaricls] de Is cbrs titusds ensu ECHCHIN con un timje d= _ ejemplares.

Asi mismo, manifiessn que me snousntro en pleno ejercico de mis derechos de Butor [morales] y que soy tiuler de
Ios derechns petrimoniales (de sspiotecion] de a obra antes meandonads y en consecusnci, Sarentizo que pusda
transderirios sin limitecion slguna por ester libres de gravamenss, por lo que estoy ce aoserdo en ceder, dichos
derechos petrimanizies, 8 favor del Gogismo del Eskado ce M&doo 2 braves de |8 Secratanis de Culbura y Turisme,
=rivirbud che que sere remuneraciols]) cportunsmente an especie con el 10% de los ejemplares editados o= 1= obre
oMo pego por concepto de derschos de sutor y regaias, por lo que me obligo @ responder por cusliquier redema
qu= En materia de derechas de sutor s presente y, desde ahor, esoneno de tods resporesbilidad = Gobismo del
Estado g Moo y'o a Secretania de Culbura y Turisma.

D= ijgusl msners y =n 5o de que, por petican propis, s incuyan imagenes, ilustrecionss o fotogretiss &n s
iorm, 5Eré responsaiie de COMEr Con los denschos patrimoniales que COMEspONGBN P SU rEproducsian o bien,
de gerantizar que s= enouentran libres de derechas.

En razdm d= bo angerior, &l Gomierno del Estedo de Moo adguiers & derscho de reproduccicn de la obre
mencionaca en bodes |2s modalidades qua considers pertinentas y, = traves de i Secretana de Culbura y Turisma &
instituciones compatentes del Gobierma del Estido de MSkioo, eskd faoutedo pars resiizer I8 edicion, publicacion,
procuccidn, difusion sudiovisusi, distribucion y comercalizacion de i ECHCMIN de |n obre y cusiguier
oftro tipn de =eplotacion que, de mi sports en I8 obre, 52 pusda reslzar por oz medics disponities, por o que sstoy
d= mouerdo en gue, i version elsctronics de ia cbre, se int=gre = 3 pAging slactronics dal Consejo Editorial de lx
Administracin FUblica Etatel.
ATEMTAMENTE

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRIA

ANISD DE PRIVACIDAD
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